INTERNATIONAL COUNCIL FOR COMMERCIAL ARBITRATION

CHECKLIST DO ICCA PRIMEIRA ORDEM PROCESSUAL
SEGUNDA EDICAO

Este checklist contém questoes a serem consideradas para inclusdo na primeira ordem
processual de um procedimento arbitral. No seu caso, pode ndo ser apropriado incluir
as questoes abaixo: algumas podem ser tratadas em momento posterior, ou nao serem
tratadas.

Encorajamos que consulte a publicacdo que acompanha o Checklist do ICCA, o Manual
de Referéncia do ICCA para Redagdo de Questdes Logisticas em Ordens Processuais,
uma colecao de minutas de clausulas que pode considerar, copiar ou adaptar para uso no
procedimento.

1. QUESTOES ESTRUTURAIS: jurisdicio; medidas provisérias/urgentes;
reconvengdes; bifurcagdo; procedimento expedito; multiplas partes; integragido
de partes; consolidacao ou coordenacdo de procedimentos paralelos

2. CONFERENCIA PROCESSUAL PREPARATORIA: conferéncia por video/
telefone/presencial; se é necessaria a presenga de representantes das partes;
tentativa de acordo sobre os termos da primeira ordem processual; planejamento
do restante da arbitragem

3. ADVOGADOS/REPRESENTANTES DAS PARTES: poderes para atuar;
mudangas nos advogados/representantes das partes (como notificar; quando
eficaz)

4. SEDE DA ARBITRAGEM: confirmar conforme acordo das partes ou
determinar

5. LEIAPLICAVEL: para a clausula compromissoria; para o procedimento; para
0 mérito

6. ETICA DO ARBITRO: que regras sio aplicaveis; obrigacdo de revelar
conflitos
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7. ETICA DOS ADVOGADOS/REPRESENTANTES DAS PARTES: que
regras sao aplicaveis; obrigacao de revelar conflitos

8. SECRETARIO DO TRIBUNAL: se deve ser utilizado; em que condigdes
9. CONFIDENCIALIDADE: qual o regime aplicavel; se € aplicavel a existéncia

do procedimento, manifesta¢des, provas, ordens/sentenga arbitral, excegdes (ex.
dever legal, processo executivo)
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CALENDARIO

MANIFESTACOES ESCRITAS

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

SIGILO PROFISSIONAL: que regras sdo aplicaveis

COMUNICACOES: protocolo de comunicagio entre os participantes: ex. quando
eficazes, quando copiar o tribunal, restricdes de comunicacdes ex parte

PLATAFORMA DE GESTAO DE PROCESSOS: quando usar; plataforma
institucional ou de terceiro; de uso limitado ou end-to-end; condigdes; custos

SEGURANCA CIBERNETICA: se havera acordo sobre protocolo minimo de
seguranga

PROTECAO DE DADOS E PRIVACIDADE: que lei se aplica a quais
participantes; se havera acordo sobre protocolo tratando das obrigagdes relevantes

INTELIGENCIA ARTIFICIAL: se IA pode ser utilizada; por quais participantes;
sob que condigoes

ACOMODACAO A DEFICIENCIA: como notificar o pedido; manutengio de
privacidade

SUSTENTABILIDADE: se havera acordo em protocolo de sustentabilidade

SANCOES: se qualquer dos participantes esta sujeito a sangdo; impacto na
arbitragem

MEDIACAO/ACORDO: se¢ haverd um periodo especifico para mediagio; se o
tribunal esta autorizado a propor e/ou facilitar discussdes para acordo

CUSTOS: depositos; orgamentos e outras técnicas para limitar os custos; se custos
serdo tratados na sentenga de mérito ou de outra forma; formato das manifestagoes

sobre custos; momento da manifestacao sobre custos (antes ou depois da audiéncia

de mérito, ou depois da sentencga parcial de mérito); garantia de custas; se revelacao
sobre fontes de financiamentos é necessaria

CALENDARIO: todos os eventos até a audiéncia sobre jurisdi¢io ou de produgio
de prova, ou ap6s a audiéncia para producdo de prova e até o final da arbitragem;
fusos horarios para os prazos

EXTENSOES DE PRAZO: padrio aplicavel; pequenas extensoes por acordo

MANIFESTACOES: simultineas/consecutivas; quantas rodadas; como submeter
(ex. plataforma, partilha de ficheiros (pastas compartilhadas), email ou papel);
tamanho do papel; numeracao; especificidade de referéncias; limites de paginas;
acompanhado de prova documental/testemunhal ou nao; objeto das manifestagoes
responsivas

PEDIDOS OU MANIFESTACOES FORA DO CRONOGRAMA: se
autorizacao prévia ¢ necessaria; procedimento para notificar o tribunal e a outra

parte
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AUDIENCIA

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

REGRAS DA IBA SOBRE PRODUCAO DE PROVAS: s¢ serio aplicadas/
usadas como orienta¢do

PROVA DOCUMENTAL: apresentada junto com as manifestagdes ou apos;
como submeter (ex. plataforma, partilha de ficheiros (pastas compartilhadas),
email ou papel); tamanho do papel; nomeagdo/numeragao das provas; indices
(ex: com ligagdes hyperlinks, cronologia conjunta); procedimento de admissao de
prova tardia

DOCUMENTO PRODUZIDO EM IDIOMA QUE NAO O DA
ARBITRAGEM: quem apresenta e quem paga pela tradugdo de quais
documentos; tradugao de declaragdes de testemunhas e pareceres técnicos;
conformidade de “formato” com o original; onde colocar; se certificagao ¢
necessaria; traduzir tudo ou apenas as partes relevantes; procedimento para
resolver disputas

PROVA FiSICA (NAO DOCUMENTAL): se sdo necessarias inspeg¢des no local

DECLARACOES DE TESTEMUNHAS/PARECERES TECNICOS: contacto
permitido com testemunhas; declaracdes e pareceres apresentados com as
manifestagoes ou depois; se € necessario juramento/afirmag¢do; quantas rodadas;
como submeter (ex. plataforma, partilha de ficheiros (pastas compartilhadas),
email ou papel); tamanho do papel; substitui inquiri¢ao direta ou apenas a resume;
numerag¢ao; nomeagao/numeragao das provas; pareceres técnicos de experts
indicados pelo tribunal arbitral

PEDIDOS DE PRODUCAO DE DOCUMENTOS EM POSSE DA PARTE
CONTRARIA: momento; regras aplicaveis; especificidade; limites para o
numero de pedidos; formato dos pedidos (tabela); pedidos do tribunal arbitral;
procedimento para resolver disputas

PRODUCAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS: para quem; como produzir
(ex. plataforma, partilha de ficheiros (pastas compartilhadas), email, papel) em

que formato (ex. PDF, formato nativo acessivel); numeragao; identificagdo de
pedidos relevantes; documentos em lingua diferente da arbitragem; quem paga;

se os documentos produzidos constardo automaticamente dos documentos do
procedimento; registros de produgao (sigilo profissional, confidencialidade);
consequéncias da ndo producdo; procedimento para resolver disputas.

SE A AUDIENCIA DE JURISDICAO E NECESSARIA: se sim,
presencialmente, remota ou hibrida

SE A AUDIENCIA DE PRODUCAO DE PROVA E NECESSARIA: se sim,
presencialmente, remota ou hibrida

REUNIAO PRE-AUDIENCIA: quando e onde; video/telefone/presencialmente;
se presenca dos representantes das partes € necessaria

REUNIAO DO TRIBUNAL PRE-AUDIENCIA: considerar agendar; video/
telefone/presencialmente; se o tribunal ira produzir uma lista de questoes/perguntas
para as partes



36. AUDIENCIA DE PRODUCAO DE PROVA — GERAL: escopo da audiéncia;
manifestagdes pré-audiéncia (ex. esqueletos); listas de questdes/cronologias/factos
conjuntas; se dossié€s de audiéncia sdo necessarios; apresentagdes e elementos
demonstrativos; quem participara e sob quais as restrigdes (representantes das
partes, testemunhas faticas, peritos, terceiros prestadores de servicos; ao vivo ou por
video); procedimentos/prazos para chamar testemunhas da outra parte; chamamento
testemunhas indicadas pela parte; convocacao pelo tribunal arbitral de testemunhas/
outros; consequéncias do ndo comparecimento; formato/escopo da inquiricao de
testemunhas/peritos; incomunicabilidade de testemunhas/peritos; se € necessario
juramento/afirmacao; se dossiers de inquirigdo sdo necessarios; garantia de
integridade de declarag@o remota; interpretacao simultanea/consecutiva; calendario
da audiéncia; alocacao e registro do tempo; alegacdes finais orais e/ou memoriais
pos-audiéncia

36A. AUDIENCIA DE PRODUCAO DE PROVA — PRESENCIALMENTE:
localizagao; vistos; quem reserva/paga pelas salas de audiéncia e de descanso;
alimentagdo; providéncias para testar o equipamento técnico

(s)

36B. AUDIENCIA DE PRODUCAO DE PROVA — REMOTA: se em conformidade
com as leis aplicaveis; selegao de plataforma da audiéncia (plataforma de gestao
eletronica de processos com funcionalidade de audiéncia ou plataforma de
videoconferéncia); quem paga pela plataforma de audiéncia; seguranga cibernética;
protecao de dados e privacidade; suporte técnico e providéncias de back-up; teste
de conexodes, uso de camara, silenciamento de microfone; salas de descanso;
protocolos para inquiri¢ao remota; calendarizag@o (cronograma) do dia da audiéncia
considerando diferengas de fuso horario

AUDIENCIA

36C.AUDIENCIA DE PRODUCAO DE PROVA — HIBRIDA: para além do 36,
36A e 36B (conforme relevante), quais participantes estardo presencialmente/quais
estardo remotos

37. TRANSCRICOES DA AUDIENCIA/OUTRAS REUNIOES: tempo real ou
outra transcri¢ao; quem contrata estenotipista; idioma/s da transcrigdo; gravagoes
em audio ou video; gravacdes das versdes em um ou mais idiomas; corre¢oes e
finalizagdo da transcri¢@o

38. ENCERRAMENTO DO PROCEDIMENTO: se deve ser declarado pelo tribunal;
circunstancias em que o procedimento pode ser reaberto

39. SENTENCA: momento; se assinaturas eletronicas sdo permitidas pelas leis
relevantes; se sdo necessarias copias impressas, registro ou outras formalidades; se
houver versdes em varios idiomas, qual versdo prevalece

40. TRANSPARENCIA/PUBLICACAO: se ordens/sentencas/outros documentos
podem ser publicados (na integra ou com informagdes confidenciais editadas);
procedimento para finalizar as edi¢des/anonimizagdes
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41. ARQUIVAMENTO/DESTRUICAO DE DOCUMENTOS: quais acordos, regras
ou leis sdo aplicaveis ao tratamento de documentos ou outros dados no final do
procedimento




